&% Zagenda

GUIA RAPIDA - PRIMEROS PASOS

Inicio rapido: deja tu
agenda lista en minutos

La primera vez que entras a tu cuenta, Zagenda te recibe con el Inicio
rapido. En pocos pasos dejas todo preparado para empezar a recibir

reservas. Esta guia te acompana paso a paso.

& INICIO RAPIDO

;A qué te dedicas?

Elige una opcion y dejemos tu agenda lista en segundos

S

X

Belleza & estetica

Peluqueria, barberia y spa

Tu rubro

Para preparar tu
pagina con colores
e imagenes de tu
negocio.
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Tu profesional

La persona que
atiende. Puedes ser
ta.

@

Salud & bienestar

Kinesiologia, masajes, terapia

Tu servicio

Lo primero que tus
clientes podran
reservar.

&’

Fitness & deporte

Entrenamientos y clases

4]

Tu horario

Los dias y horas en
que atiendes.



CONFIGURACION

& INICIO RAPIDO

g 3\

X @

Belleza & estetica Salud & bienestar

Peluqueria, barberia y spa Kinesiologia, masajes, terapia

i) <

Servicios profesionales Clases & educacion

Consultas y asesorias Clases y talleres

¢A qué te dedicas?

Elige una opcién y dejemos tu agenda lista en segundos

Y

Fitness & deporte

Entrenamientos y clases

S8

Otro

Lo configuro manualmente

Continuar

J

Creatu primer
profesional

Escribe el nombre de la persona que
va a atender. Puedes ser tu.

- Mas adelante podras sumar mas
profesionales desde el médulo
Profesionales.
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¥ CONFIGURACION MANUAL

Dejemos tu agenda
lista para comenzar

PROGRESO 0 DE 3 RESUELTOS
-

Continuemos tu configuracion.

Profesional  Actual

(=)

) Crea un profesional

Servici

Disponibilidad

&% Zagenda

Elige tu rubro

Cuéntanos a qué te dedicas. Con eso
preparamos tu pagina de reservas
con colores e imagenes de tu rubro.

Toca la tarjeta que corresponde (en el
ejemplo, Belleza & estética) y
presiona Continuar.

CREA UN PROFESIONAL

8 Crea tu primer profesional

Los profesionales son quienes atenderan tu negocio.

Nombre del profesional

(s |

Subrubro (opcional)

Elige tu especialidad <

Nos ayuda a conocer mejor tu negocio. Puedes dejarlo para despues.

v AYUDA RAPIDA Ver ayuda avanzada

Continuar



CONFIGURACION

< Volver

¥ CONFIGURACION MANUAL

Dejemos tu agenda
lista para comenzar

PROGRESO 0 DE 3 RESUELTOS
—

Continuemos tu configuracion.

"\ Profesional  Actual

(8)

Disponibilidad
i

CREA UN PROFESIONAL

g Crea tu primer profesional

Los profesionales son quienes atenderan tu negocio.

Nombre del profesional
Valentina Soto

Subrubro (opcional)

[ Peluqueria 8 ]

Nos ayuda a conocer mejor tu negocio. Puedes dejarlo para despues.

v AYUDA RAPIDA Ver ayuda avanzada

< Volver

Crea tu primer
servicio

Segun tu especialidad, el nombre ya

viene sugerido. Por ejemplo, con

Peluqueria aparece Corte de pelo.

Puedes cambiarlo si quieres.

- Después podras ponerle precio,

ajustar la duracion y agregar mas

servicios desde el mdédulo Servicios.
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¥ CONFIGURACION MANUAL

Dejemos tu agenda
lista para comenzar

PROGRESO 1 DE 3 RESUELTOS
o

Continuemos tu configuracion.

Profesional  Listo

Crea un profesional

™\ Servicio Actual

Disponibilidad

&% Zagenda

Tu especialidad opcional

En Subrubro elige tu especialidad. No
es obligatorio, pero nos ayuda a
sugerirte tu primer servicio.

Luego presiona Continuar.

CREA TU PRIMER SERVICIO

& Crea tu primer servicio

Los servicios representan lo que ofreces a tus clientes.

Nombre del servicio

v AYUDA RAPIDA

Ver ayuda avanzada

—/ Creatup °



CONFIGURACION

< Volver

¥ CONFIGURACION MANUAL

Dejemos tu agenda
lista para comenzar

PROGRESO 2 DE 3 RESUELTOS
C—

Continuemos tu configuracion.

Profesional

CONFIGURA TU AGENDA

g5 Define la disponibilidad del profesional

Profesional

Valentina Soto

Dias de atencion

Los dias en rojo quedan sin atencion. Toca un dia para activarlo o desactivarlo.

Hora de inicio Hora de termino
09:00 Q@ [Boo o

v AYUDA RAPIDA Ver ayuda avanzada

Finalizar configuracion

&% Zagenda

Define cuando
atiendes

Toca un dia para activarlo o
desactivarlo. Los dias en rojo quedan
sin atencion.

Luego elige la hora de inicio y la hora
de término.

Finaliza la
configuracion

Presiona Finalizar configuracion. En
unos segundos Zagenda crea por ti:

@ Tu profesional
& Tu servicio

@ Tu agenda de este mes y los dos
siguientes

@ Tu pagina de reservas
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¥ CONFIGURACION MANUAL

Dejemos tu agenda
lista para comenzar

PROGRESO 2 DE 3 RESUELTOS
L T—

Continuemos tu configuracion.

Profesional L

[©]

CONFIGURA TU AGENDA

g5 Define la disponibilidad del profesional

Profesional

Valentina Soto
Dias de atencion

O T Y I I {2 I T

Los dias en rojo quedan sin atencion. Toca un dia para activarlo o desactivarlo.

Hora de inicio Hora de termino
09:00 © Bo o

v AYUDA RAPIDA Ver ayuda avanzada

Finalizar configuracion
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¥ AGENDA LISTA

iTu agenda ya esta lista! Copiatuenlace

Tu pagina de reservas ya esta activa y lista para compartir

Tu agenda ya esta lista y tu pagina de
reservas esta activa. Aqui ves su
direccion.

TU PAGINA DE RESERVAS

https://app.zagenda.cl/bella-studio/pagina
Con el boton de copiar guardas el

enlace para compartirlo con tus
' Probar como cliente .
clientes: por WhatsApp, en tus redes
Asi veran tus clientes tu pagina de reservas

o donde quieras.

Personalizar mi pagina

X
¥ AGENDA LISTA

o iTu agenda ya esta lista!

Tu pagina de reservas ya esta activa y lista para compartir
Prueba como cliente

TU PAGINA DE RESERVAS
Con Probar como cliente abres tu
.. . https://app.zagenda.cl/bella-studio/pagina ©

pagina en otra pestana y la ves tal
como la veran tus clientes.

[ ]

Asi veran tus clientes tu pagina de reservas
Personalizar mi pagina
\ 4
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RESULTADO &% Zagenda

Esta es tu paginadereservas

Ya esta lista para compartir. Tus clientes pueden entrar, elegir un servicio y tomar una hora
contigo.

Tu pagina ya esta lista

Felicitaciones. Desde aqui tus clientes podran conocer tu
negocio, elegir un servicio y tomar una hora contigo en pocos

pasos.

Conocer mi pagina

Personaliza tu pagina Sigue configurando

¢Quieres cambiar colores, fotos y textos? Agrega precios y duracion a tus servicios, y
Usa Personalizar mi pagina en la pantalla de suma mas profesionales cuando los
agenda lista. Lo vemos en otra guia. necesites.

jListo! Tu agenda ya puede recibir reservas.
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