
GU ÍA  RÁP IDA  ·  PR IMEROS  PASOS

Inicio rápido: deja tu
agenda lista en minutos

La primera vez que entras a tu cuenta, Zagenda te recibe con el Inicio

rápido. En pocos pasos dejas todo preparado para empezar a recibir

reservas. Esta guía te acompaña paso a paso.

1

Tu rubro

Para preparar tu

página con colores
e imágenes de tu
negocio.

2

Tu profesional

La persona que

atiende. Puedes ser
tú.

3

Tu servicio

Lo primero que tus

clientes podrán
reservar.

4

Tu horario

Los días y horas en

que atiendes.
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CONF IGURACIÓN

1

Elige tu rubro

Cuéntanos a qué te dedicas. Con eso

preparamos tu página de reservas

con colores e imágenes de tu rubro.

Toca la tarjeta que corresponde (en el

ejemplo, Belleza & estética) y

presiona Continuar.

2

Crea tu primer
profesional

Escribe el nombre de la persona que

va a atender. Puedes ser tú.

→  Más adelante podrás sumar más

profesionales desde el módulo

Profesionales.
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CONF IGURACIÓN

3

Tu especialidad Opcional

En Subrubro elige tu especialidad. No

es obligatorio, pero nos ayuda a

sugerirte tu primer servicio.

Luego presiona Continuar.

4

Crea tu primer
servicio

Según tu especialidad, el nombre ya

viene sugerido. Por ejemplo, con

Peluquería aparece Corte de pelo.

Puedes cambiarlo si quieres.

→  Después podrás ponerle precio,

ajustar la duración y agregar más

servicios desde el módulo Servicios.
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CONF IGURACIÓN

5

Define cuándo
atiendes

Toca un día para activarlo o

desactivarlo. Los días en rojo quedan

sin atención.

Luego elige la hora de inicio y la hora

de término.

6

Finaliza la
configuración

Presiona Finalizar configuración. En

unos segundos Zagenda crea por ti:

Tu profesional

Tu servicio

Tu agenda de este mes y los dos

siguientes

Tu página de reservas
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¡AGENDA  L ISTA !

7

Copia tu enlace

Tu agenda ya está lista y tu página de

reservas está activa. Aquí ves su

dirección.

Con el botón de copiar guardas el

enlace para compartirlo con tus

clientes: por WhatsApp, en tus redes

o donde quieras.

8

Prueba como cliente

Con Probar como cliente abres tu

página en otra pestaña y la ves tal

como la verán tus clientes.
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RESULTADO

Esta es tu página de reservas
Ya está lista para compartir. Tus clientes pueden entrar, elegir un servicio y tomar una hora

contigo.

Personaliza tu página

¿Quieres cambiar colores, fotos y textos?

Usa Personalizar mi página en la pantalla de

agenda lista. Lo vemos en otra guía.

Sigue configurando

Agrega precios y duración a tus servicios, y

suma más profesionales cuando los

necesites.

¡Listo! Tu agenda ya puede recibir reservas.
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